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 ابشعب الأول أحكعم يعم 

  أهلداف ابلائح الأولى:المع ة 

 :تهدف هلذه ابلائح  إلى وضع إتراءات مواثق  بلاتي

 .تطعبق الأصمعف الموار ة بيينطيشعت المحد ة .1

 وضع مععةير اخنةعر الموار ةن. .2

  .تقةةم الموار ةن المعنيدةن .3

 لائحة المشتريات
 البر الأهلية بالشعفلجمعية 



  لائحة المشتريات

 المع ة ابثعنة 

  .والخدمـعت ابنـي تنطيشهـع حعتـ  ابعيـل بعلجيعةـ تسـري أحـكعم هلـذه ابلائح  ييـى كعفـ  يييةـعت ابرـراء وابنععقـدات والإييعل 

 المع ة ابثعبث 

ثعبنـ  تعنشـر إ ارة المرترةعت بعلجيعةـ  هلـي الجهـ  ابواحةـدة المسئواب  يـن تمفةـذ يييةـعت ابرـراء بنوافةـر احنةعتعت الجيعةـ  مـن أصـوال  

يـن تنشـع ابنمفةـذ إبـى أن تصـل الأصمعفً  المطيواب  إبـى الجيعةـ  أو إتمـعم ومسـنيزمعت وخدمـعت أخـرى، وتعنشـر إ ارة المرترةعت مسـئواب  

 .الأييعل المنععقد ييةهـع طشقـع بيرـروط المنفق ييةهـع

 

 والمسئوابةعت ابرابع : ابوااتشعتالمع ة 

إتراءات ابرراء ابواار ة بدبةل  اتشعع .تطشةق ابلائح  وقواايد وسةعسعت ابرراء وابنوارةد وابنأتير بكعف  أنرط  الجيعة  وإ اراتهع .1

 ابرراء وابنقةد بهع.

 .منعبعـ  يييةـعت ابنوارةـد بدقـ  وااجحنفعظ بسـجلات ممظيـ  ومنعبعـ   قةقـ  مـن خـعل الحعسـب الآبي .2

برـراء المعـد مـن قشـل المرـعرك  فـي اسنلام ابـواار  مـن المـواا  وابيـواازم بينأكـد مـن مطعبقنهـع بييوااصفـعت وابكيةـعت ابـواار ة بأمـر ا .3

  .ابقسـم المعمـي ابرراء بأفضل الأسععر وأفضل الأوقعت والمفعوض  ييى ذبك

  .ااجحنفعظ بععبقـعت ممنـعزة مـع الموار ةـن وااجحنفعظ لهـم بسـجلات وافةـ  وكعفةـ  يـن تععملات الجيعةــ  معهم .4

تسـعير ابـواار  ييـى أسـعس ابنكيفـ  الحقةقةـ   .إيع ة ابطيب  راس  أسععر ابنوارةد بصف  مسنيرة من كل موار  ااجسنخدام يمد .5

  )...تخيةـص ابـخ – نقـل(بيرـراء مـع تقدةـر بييصعرةـف ابععمـ  

 مراقش  ابرراء المحيي بوااسط  الممدوبين ومحعسشنهم إيدا  ومنعبع  خطط ابرراء ابسمواة . .6

 المع ة الخعمس 

ً  ةنيةــزون بعبقــدرة وابكفعةــ  وابســيع  تعــد إ ارة المرــترةعت ســجعل  بأســيعء الموار ةــن بلأصمعف ابنــي تحنعتهــع الجيعةــ  وابذةــن

 ابطةشــ ، ويجــب ييةهــع تحدةــث هلــذا ابســجل ســمواةع

 المع ة ابسع س 

بغــرض تغةةــر طرةقــ  ابرــراء أو ابنععقــد لإ اء الأييعل أو اج يجــواز بــأي حــعل مــن الأحواال تجزئــ  المرــترةعت أو الأييعل أو الخدمــعت 

 الخدمــعت.

 المع ة ابسعبع 



  لائحة المشتريات

واازنــ  ةكـوان شـراء المسـنيزمعت بقصـد ابوافـعء بمنطيشـعت الجيعةـ  وبمرايـعة حـدو  ابنخزةـن الممعسـش  وااجينيع ات المخصصــ  بذبــك بعلم

حــدو  اينيــع ات المواازنـ  بمعرفـ  مـدراء الأقسعم بعلجيعةـ  المخنيفـ  وييـى أن تنوابـى إ ارة المرـترةعت ابنخطةطةــ . وةكــوان ابرــراء فــي 

 إتراءات ابرـراء وابنععقـد

 المع ة ابثعمم 

م الإلمعم بهــع مبرر مقشوال ةنعةــن ييــى جمةــع ابععميةــن فــي مجــعل ابرــراء الإلمعم بأحــكعم هلــذه ابلائح  وال يمكــن أن ةكــوان يــد (

 لمخعبفنهــع

 المع ة ابنعسع 

 ةرايــى فــي تأمةــن مرــترةعت الجيعةــ  وتمفةــذ مــع تحنعتــه مــن مرــرويعت وأييــعل ابقواايــد الأسعسة  ابنعبةــ : .1

برــروط ابنــي تؤهليهــم لهــذا ابنععمــل فــرص منســعوة  لجيةــع الأفرا  والمؤسســعت ابراغشةــن فــي ابنععمــل معهــع ممــن تنواافــر فةهــم ا .2

  .وةععميــوان ييــى قــدم المســعواة

توافةـر معيوامـعت كعميـ  ومواحـدة يـن ابعيـل المطيـواب بيينمعفسـين بمـع يمكمهـم مـن الحصـوال ييـى هلـذه المعيوامـعت فـي وقـت واحـد  .3

عمــل الجيعةــ  فــي ســشةل تأمةــن مرــترةعتهع وتمفةــذ مرــرويعتهع ومــع تحنعتــه مــن ويحـد  مةعـع  واحـد بنقدةـم ابعـروض تنع

 .أييــعل مــع الأفرا  والمؤسســعت المرخــص لهــم بميعرســ  ابعيــل ابــذي تقــع فــي نطعقــه الأييعل أو المرــترةعت ابلازم 

  .ع ب  اج تزةد ين الأسععر ابسعئدةيجب أن ةنم ابرراء أو تأمين الأييعل بأسععر ي .4

 اج يجواز قشوال ابعروض وابنععقد بمواتشهع إاج طشقع بيرروط والموااصفعت المواضواية  .5

أن تفسـح المجـعل فـي تععميهـع لأكبر يـد  ممكـن مـن المؤهليةـن ابععميةـن فـي ابمرـعط ابـذي يجـرى ابنععمـل فةـه  ييى الجيعةـ  .6

  بحةـث اج ةقنصـر تععميهـع مـع أشـخعص أو مؤسسـعت معةمـ 

 

 ابشعب ابثعني طرق ابرراء

      خط  ابرراء:  شرةعابعالمع ة 

وبعبنمسـةق مـع الإ ارات المخنيفـ  بعلجيعةـ  خطـ  ابرـراء ابسـمواة  بيجيعةـ  وةنـم ابشـدء فـي إيدا هلـع قشـل ةعـد مدةـر إ ارة المرـترةعت 

ـك اننهـعء ابسـم  المعبةـ  بةنـم ابعيـل بمواتشهـع فـي ابسـم  ابلاحق ، وتهــدف إبــى يــدم تجيةــد أمــواال وأصــوال الجيعةــ  وكذبـ

 ـراء وبيحصـوال ييـى أفضـل ابعـروض وأفضـل الأسععرابنخطةــط بعييةــ  ابر

 المع ة الحع ة  يرر

  :ةنم ابرراء بإحدى ابطرق الأتة 

 المشعشر.الأمر  .1



  لائحة المشتريات

 الميعرس . .2

  المحدو ة.الممعقص   .3

 الممعقص  ابععم . .4

 المشعشرابرراء بعلأمر ر: المع ة ابثعنة  ير

تـراء اتصعاجت المقصـوا  بعبرـراء بعلأمر المشعشـر إتمعم يييةـ  ابرـراء بعاجتصعل المشعشـر بعلمـوار  وابنفـعوض وابنععقـد معـه بـدون حعتـ  إبـى إ

 :الآتة مـع غةـره مـن الموار ةـن وتنشـع هلـذه ابطرةقـ  فـي الحعاجت 

 عل.أبف رة 10حد ابرراء المشعشر المقرر  ون يروض حنى مشيغ  .1

 وتوا  الأصمعف المرا  شراؤهلع بدى ته  واحدة محنكرة لهع. .2

  .ووحةديمدمع تكوان الأصمعف المطيواب  من مصدر حكوامي  .3

 يمدمع تكوان قةي  المرترةعت بسةط  اج تنحيل الممعقص  المحدو ة أو الميعرس . .4

  .واخنشعرهلعالأصمعف والمهيعت المسنحدث  بنجربنهع  .5

الحعتـ  الميحـ  ييـى أن ةقنصـر ابرـراء ييـى أقـل قـدر تنطيشـه الحعتـ  حنـى تسـنوافي إتـراءات شـراء الأصمعف ابنـي تفرضهـع  .6

 ابرـراء بعبطـرق الأخرى.

 بعلميعرس ابرراء  :المع ة ابثعبث  يرر

 الآتة :المقصـوا  بعبرـراء بعلميعرسـ  إتمعم يييةـ  ابرـراء بعـد ابنفـعوض مـع مجيوايـ  مـن الموار ةـن وتنشـع هلـذه ابطرةقـ  فـي الحعاجت 

  .الأصمعف أو الأييعل ابنــي تنيةــز بمعحةــ  فمةــ  اج ةســنطةع توافيرهلــع إاج أخصعئةوان وفمةوان معةمــوان .1

وال ةسـيح ابواقـت بطرحهـع فـي  مقشوابـ ،هـع فـي ممعقصـ  يعمـ  وبكـن جمةـع الأسععر المقدمـ  وتـدت غةـر الأصمعف ابنـي سـشق طرح .2

 .أخـرىممعقصـ  يعمـ  

 .إننعتهعالأصمعف ابتي تقنضي طشةعنهع أن ةكوان شراؤهلع من أمعكن  .3

 .الممعقص  تنمعسب قةينهع ابنقدةرة  مع تكعبةف إتراء اجالأصمعف والمقعواجت والخدمعت ابتي  .4

وفـي حعبـ  تواافـر أي  .يعمــ مصيحــ  ابرــرك  تقضــي بعــدم طرحهــع فــي ممعقصــ   الجيعة  أنالأصمعف ابنــي ةــرى مجيس إ ارة  .5

وةرايـى فـي ترـكةل هلـذه ابيجمـ  أن تضـم ابعمعصـر  ابعـعم،مـن الحعاجت ابسـعبق  ترـكل لجمـ  بيقةـعم بعلميعرسـ  بقـرار مـن المدةـر 

ً  مــع طشةعــ  الأصمعف  وتعــد ابيجمــ  محضــرا ةواضــح أســيعء الموار ةــن  وأهليةنهــع، المرتراةابنـي تنمعسـب وظعئفهـم وخبرتهـم

 بـه،ضـر بعلمسـنمدات ابدابـ  ييـى مـع تـعء ويجـب أن ةديـم المح بـه،المرـتركين بعلميعرسـ  وأسس المفعضيـ  بةمهـم ثـم مـع تواصـى 

وةلاحظ ان ابنواصةــ  بعاجخنةعر اج تعــد نهعئةــ  إاج بعــد اينيع هلــع مــن المدةــر ابعــعم ابنمفةــذي  .المراتعـ بنكـوان تحـت تصـرف تهـ  

 بيجيعةــ .

 المحدو ةابرراء بعلممعقص   :المع ة ابرابع  يرر



  لائحة المشتريات

دو ة هلــي إحــدى صــوار الممعقصــ  ابنــي ةقنصــر ااجشتراك فةهــع ييــى يــد  محــدو  مــن الموار ةــن كعلمقةدةــن بســجل الممعقصــ  المحــ 

جمةـع  وتسـرى ييـى هلـذا ابمـواع مـن الممعقصـ  .الحســم الموار ةــن أو بعضهــم ييــى أن ةرايــى فــي هلــذا ااجخنةعر ابكفعةــ  المعبةــ  وابســيع  

حةـث ةنـم  يـواة الموار ةـن بلاشتراك فـي الممعقصـ   ابصحـف،ابقواايـد والإتراءات الممظيـ  بييمعقصـ  ابععمـ  فةيـع يـدا شـرط الإيلان فـي 

 المحـدو ة وةسـيم بعبةـد

 المع ة الخعمس  يرر ابرراء بعلممعقص  ابععم : 

ةـن المحنييةـن الممعقصــ  ابععمــ  كطرةقــ  مــن طــرق ابرــراء هلــي مجيوايــ  الإتراءات ابنــي تهــدف إبــى تواتةـه ابديـواة إبـى يعمـ  الموار 

وط بكـي ةرـتركواا فـي ابصفقـ  مواضـواع الممعقصـ  وذبـك بنوافةـر يمصـر ابنمعفـس فةيـع بةمهـم، بقصـد ابواصـوال إبـى أفضـل ابرـر

ةركل المدةر ابععم ابنمفةذي بيجيعة  ابيجعن  :ةييوتنيثل الإتراءات ابتي يجب اتشعيهع في حعب  ابرراء بعلممعقص  ابععم  فةيع  والأسععر،

 - الآتة :

 لجم  إيدا  شروط الممعقص  وشروط طرحهع. .1

 ابعروض.لجم  فنح المظعرةف وتفرةغ  .2

  .لجم  ابشت في ابعطعءات المقدم  .3

 ابسع س  يررالمع ة 

 المهعم ابنفصةية  بعيية  ابرراء ةقوام أخصعئي المرترةعت بـنأمين احنةعتعت الجيعة  من المرترةعت وفق مع ةيي: 

رئةس ابقسم المسنفةد  وتواقةعاسنقشعل طيب ابرراء اسنلام طيب ابرراء وفق ابميواذج المخصص بذبك ابنأكد من اسنةفعء ابطيب  

 عبة  ابنأكد من إفع ة الإ ارة المعبة  اينيع  ابطيب من الإ ارة.ابنأكد من إفع ة الإ ارة الم

 

  ورة ااجينيع  المسنمدي المع ة ابسعبع  يرر

 اسنلام أمر ابرراء من إ ارة المرترةعت .1

المعبـي اينيع  طيب فنح ااجينيع  ابنأكـد مـن قةيـ  ااجينيع  والمصـدر ومشيغـه وسـلام  إتراءات ابرـراء قشـل إرتعيه بييدةـر  .2

 اجينيع  ابطيب

إرسـعل أصـل ابطيـب بيشمـك وترسـل ابمسـخ  الأولى مـع المرفقـعت إلى قسـم الحسـعبعت ونسـخ  إلى قســم المرــترةعت اسنلام إشععر  .3

يـب فنـح من ابشمك بفنح ااجينيع  بلاطلاع ييـى الإشععر وةنأكـد مـن صحـ  المشيـغ واسـم المصـدر ةطعبـق ابشةعنـعت مـع نسـخ  ط

ااجينيع  ويحةيـه بييحعسـب المخنـص قةـد المعيوامـعت فـي سـجل ااجينيع  وإحعبنه بيحفـظ وإرسـعل نسـخ  مـن ااجينيع  إبـى 

قسـم المرترةعت بيينعبعـ   فع مشيغ ابنأمين وابعيواب  واي مصعرةف بمكة  أخرى سدا  مع تشقى من ااجينيع  بعد اسنلام 

 –م المسنمدات إلى المخيص الجيركي لإنهعء إتراءات ابنخيةص اجسنلام المواا  المرتراه (مواا  المسنمدات من ابشمك تسية

 مسنيزمعت.. الخ.



  لائحة المشتريات

المرترةعت ابنأكـد مـن سـعم   تسعير) وتدت والجيعرك )إنإيدا  سمد اسنلام بعلمرترةعت بعد ابفحص سدا  قةي  ابنخيةص  .4

وابنأكـد مـن ابشـدء فـي إتـراءات ابنعواةـض فـي حعبـ  ابمقـص أو ابنيـف قفل  إتـراءات اسنلام المرـترةعت وإتـراءات ابنسـعير

 ااجينيع  المسنمدي.

 

 


